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INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2025

San Francisco de Campeche, Cam.; a 29 de enero de 2025.

MTRA. CLARA CONCEPCION CASTRO GOMEZ,
CONSEJERA PRESIDENTA Y PRESIDENTA DEL
GRUPO  INTERDISCIPLINARIO EN  MATERIA
ARCHIVISTICA (GIA) DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE.

PRESENTE.

En cumplimiento a las obligaciones sefialadas en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, tengo a bien

presentar el

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE, DEL ANO 2025.

ANTECEDENTES:

La LXI Legislatura del Congreso del Estado, emitid el Decreto nimero 154, publicado en el Periédico Oficial
del Estado con fecha 29 de junio de 2014, con el que se expidié la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Campeche, que en su articulo primero transitorio establece: “El presente Decreto
entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado”; y en el articulo Segundo
Transitorio dispuso: “Se abroga el Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de
Campeche publicado en el Periddico Oficial del Estado el 30 de septiembre de 2002, asi como sus reformas

y adiciones”.

. Que el 29 de mayo de 2020, se publico en el Periddico Oficial del Estado de Campeche, Seccidn Legislativa,

en su segunda seccion, el Decreto Numero 135 de la LXIII Legislatura del Congreso del Estado de Campeche,
por medio del cual se dio a conocer las modificaciones y reformas a la Ley de Instituciones y Procedimientos

Electorales del Estado de Campeche.

Que en la 82 Sesién Extraordinaria del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Campeche,
celebrada el dia 29 de marzo de 2023, se aprobé el Acuerdo CG/018/23, por el que se designa a la titular
del Area Coordinadora de Archivos del Instituto Electoral del Estado de Campeche. El cual establece lo que

a la letra se inserta a continuacién: “PRIMERO. - Se aprueba la designacion de la C. Roxana Elizabeth
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Rodriguez Avila, para que a partir del 12 de abril de 2023 funja como Titular del Area Coordinadora de
Archivos del Instituto Electoral del Estado de Campeche;...” lo anterior para todos los efectos legales y
administrativos a que haya lugar; con base en los razonamientos expresados en las consideraciones del

presente acuerdo”.
MARCO LEGAL

e Articulos 41, base V, apartado C, numeral 2 y, 116, norma 1V, incisos b) y c) de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, que se tienen aqui por reproducidos como si a la letra se insertasen

para todos los efectos legales a que haya lugar.

e Articulo 26 de la Ley General de Archivos, que se tiene aqui por reproducido como si a la letra se

insertase para todos los efectos legales a que haya lugar.

e Articulo 24, Base VII, de la Constitucion Politica del Estado de Campeche, que se tiene aqui por
reproducido en sus partes conducentes como si a la letra se insertase para todos los efectos legales a

que haya lugar.

e Los articulos 12, 39, 242, 243, 244, 247, 249, 254 y 280 quinquies, de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Campeche, que se tienen aqui por reproducidos, como si a

la letra se insertasen para todos los efectos a que haya lugar.

CONSIDERACIONES

I. Que el Area Coordinadora de Archivos del Instituto Electoral del Estado de Campeche, es la unidad
administrativa dependiente de la Presidencia, que debera promover y asegurarse que las direcciones
ejecutivas, los 6rganos técnicos y las unidades administrativas del Instituto Electoral, asi como los consejos
distritales y municipales que funcionen durante los procesos, lleven a cabo las acciones de gestion
documental y administracién de los archivos, y sus atribuciones se encuentran establecidas en el articulo
280 quinquies fracciones | a la VIl de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de

Campeche.
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Il. Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Campeche es el érgano superior de direccién
al que le corresponde, entre otros, la aplicacion de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Estado de Campeche, asi como la aprobacion a propuesta de la Presidencia, de la creacion en su caso, de
nuevas Direcciones, Unidades o Comités técnicos, de acuerdo a las necesidades del servicio y la
disponibilidad presupuestal, durante el tiempo que el propio Consejo lo determine, de conformidad con lo
establecido en el articulo 52 fraccion XVII del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de
Campeche y los articulos 12, 32, 249, 253, 254, 255 y 278, fraccidon XXXVIl y 282 fraccion XXX, de la Ley de

Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche.

ll. Que el Grupo Interdisciplinario en materia Archivistica (GIA) en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara
en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacidon que
integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las dreas o unidades
administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracion de las fichas
técnicas de valoracion de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catdlogo de disposicion
documental, de conformidad con lo establecido en los articulos 4 fraccion XXXV, 11, 50, 52 y 54 de la Ley

General de Archivos.

Por lo anterior, y en cumplimiento a lo antes expuesto se rinde el presente Informe de cumplimiento de lo

establecido en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para el ejercicio fiscal 2025.

OBIJETIVOS:
Objetivo General: Instrumentar el sistema de administracién de archivos y gestion documental del Instituto
Electoral, de conformidad con la normatividad aplicable vigente.

OE.1 Disefar, proponer e implementar el PADA, para el ejercicio 2025.

OE.2 Asesorar a las dreas productoras en la elaboracién de las FTVD.
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OE.3 Elaborar los instrumentos de control archivistico.

OE.4 Llevar a cabo las Transferencias Primarias de Archivos.

OE.5 Coordinar la realizacion de las Reuniones de Trabajo Extraordinarias del GIA,
3 segun se requieran, en su caso.

OE.6 Coordinar la realizacion de la Reunién de Trabajo Ordinaria Anual del GIA.

Disefiar el PADA, de acuerdo | Se disefd, elabord y publicé el PADA antes
a las disposiciones legales en | del dia 30 del mes de enero del afio 2025, de
ALl | materia de archivos. acuerdo a lo establecido en el articulo 23 de
la LGA.
Someter el PADA a | En cumplimiento a lo establecido en el
consideracién y aprobacion, | articulo 23 de la LGA asi como el 280
en su caso, del Comité de | quinquies fraccion IV de la LIPEC, este
Transparencia, asi como de | Programa se propuso al CT y en
OE.1 la Presidencia del Consejo | cumplimiento a lo establecido en el articulo
Al.2. General. 28 fraccion |1l de la LGA, el PADA se aprobo
i por la Presidencia de este Instituto Electoral,
Disenar, " . 8
en el plazo referido en el parrafo anterior.
proponer,
publicar = Asimismo, se publicé en el portal de internet
implementar el del IEEC en tiempo y forma.
PADA, para el
ejercicio 2025. Implementar el PADA, para | Se brindé capacitacion de los RAT en
aplicacion de las diversas | procedimientos especificos tanto fisicos
A.1.3. areas del IEEC. como electrénicos en colaboracidon directa
con la COTAIPEC, asistiendo a 36
capacitaciones virtuales durante el afio 2025.
Se apoy0 al funcionariado asicomo a las y los
Responsables de Archivo de Tramite con 75
asesorias respecto de temas diversos en
materia archivistica. /
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Llevar el seguimiento | Se llevd a cabo la Reunién de Trabajo Anual
A.1.4. puntual del PADA con | del GIA, de acuerdo a lo establecido en los
acompanamiento del GIA. articulos 51y 52 de la LGA.
Solicitar a las direcciones
ejecutivas, 6rganos técnicos, | Se recibieron las Fichas Técnicas de
OE.2 unidades administrativas y | Valoracién Documental (FTVD) de cada una
Oficialia Electoral, la | de las areas de este sujeto obligado, para la
Asesorar a las elaboracion de sus FTVD en | revisién correspondiente.
ireas A.2.1. trabajo conjunto entre la o el
productoras en Titular o Encargado de | Derivado de lo anterior, se elabord el
la elaboracién de despacho y la o el | Catdlogo de Disposicion Documental
las FTVD. Responsable de Archivo de | (CADIDO) 2025.
Tramite del area.
OE.3
Elaborar el Cuadro General de | Se elaboraron el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el | Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de
Elaborar los A3.1. | catilogo de Disposicién | Disposicion Documental, de acuerdo con lo
instrumentos de Documental aplicables para el | establecido en las FTVD proporcionadas por
control ejercicio fiscal 2025. las diferentes 4reas del IEEC.
archivistico.
Establecer el Cronograma de| Con respecto a esta Linea de Accion,
recepcién de expedientes de persiste la situacion de falta de la o el
A4l Tramite de las ~ dreas Responsable de Archivo de Concentracion,
; ; por lo que las actividades concernientes a
productoras hacia el Archivo . e i
s las Transferencias Primarias establecidas en
OE.4 de Concentracion. el PADA 2025 permanecen en pausa
s o Supervisar que la o el administr:fltivamente, en virtud de que el
: B A nombramiento de la Responsable del
l:ian:j:re‘:;inaasde zesponsa il y Archivo de Concentracion (RAC) se
Fusisim o.nce!')traaon, FeVISe | encuentra por el momento asignado a la
A4.2. minuciosamente cada | Titular del Area Coordinadora de Archivos,
expediente recibido con la |ya que esta Area no cuenta con mas
finalidad de confirmar el | personal que su Titular.
contenido descrito en los ) _ ]
Inventarios Documentales. i te_mt?argo, desde la Pres!denua Y
Consejerias Electorales del Consejo General
Recibir ~ las  cajas de| del IEEC, se estin gestionando las
A43. expedientes en el Archivo de| alternativas para IIIevar a cabo Ia
Concentracion para su| operatividad de esta Area Coordinadora.
resguardo.
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Llevar el control

administrativo de las cajas, en
caso de futuras solicitudes de
préstamo de expediente(s).

A4.4.

Coordinar con la Presidencia, | Se realizo la Reunién de Trabajo del GIA

OE.6 Titulares o Encargados de| anual, en el mes de noviembre de 2025,

Coordinar la Despacho, la Reunién de| donde se abordaron diversos temas en la

realizacion de la A6.1 Trabajo Ordinaria anual del | materiay se tomaron Acuerdos para la mejor

Reunién de iy GIA, con base en lo| gestion documental de los archivos

Trabajo Ordinaria establecido en el articulo 12| generados y resguardados en este sujeto
Anual del GIA. del Reglamento de Operacion | obligado.

del GIA del IEEC.

Resulta relevante hacer de su conocimiento que, durante el afio 2025, el funcionariado electoral, las y los
Responsables de Archivo de Tramite y una servidora, recibimos el Reconocimiento que nos acredita como
Diplomados en Gestién Documental y Administracién de Archivos. Estudios que pudimos llevar a cabo a través
del trabajo coordinado entre la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Campeche (COTAIPEC) y el Centro de Investigaciones Juridicas de la Universidad Auténoma de Campeche
(UAC). De tal manera que este Instituto Electoral cuenta con 22 funcionarias y funcionarios publicos
debidamente acreditados en materia archivistica

' Cr— i g ! I: .
D — ! w,
MTRA. ROX: PHXBETH RODRIGUEZ AVILA gsr;r"?o Se
ARy 200 0g'Sexg
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS ™ €og,. - ©

D,
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE. 4%""!?61"%4 =

C.c.p. Dra. Madén Nefertiti Pérez Juarez, Titular de la Secretaria Ejecutiva del C.G. del IEEC- Para su conocimiento.

Expediente.
ACA/RERA
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ANEXO 1. Fotografias evidencia de los trabajos realizados con las y los Responsables de Archivo de
Concentracion (RAT) de las diversas areas del IEEC.

CAPACITACIONES

Pagina 7 de 11



e

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE i

INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2025

ASESORIAS
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REUNION DE TRABAJO ORDINARIA DEL GIA
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DIPLOMADO EN GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS.
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